附件3：
2009级新生军训阅兵大会（汇报总结大会）工作安排

军训阅兵大会（汇报总结大会）是对军训成果的大检阅。为了搞好本项工作，现进行分工并提出要求如下：

一、军训阅兵大会（汇报总结大会）安排
（一）时间地点

军训阅兵大会、汇报总结大会于9月18日上午8:30分别在长清校区体育场、校本部体育场同时举行。参加长清校区军训汇报总结大会的部门及学院负责人7:30从校本部北门乘车去长清校区。如遇雨天，推迟一天举行。
（二）会议议程

1.奏国歌；

2.分列式；

3.军训科目表演；

4.承训部队领导讲话；

5.学校领导宣布《军训优秀教官表彰决定》和《军训优秀生表彰决定》；
6.学校领导讲话；

7.奏中国人民解放军军歌。
二、工作分工

（一）党办

通知并陪同各位书记按时参加军训汇报总结大会。

（二）校办

与校领导、学生处拟定工作安排，并通知、组织各位校长、校长助理、机关部门及各学院负责人参加会议；起草有关讲话稿；现场查看会场准备情况。

（三）长清校区办公室
配合学生处做好长清校区军训阅兵大会的有关准备工作；做好有关协调工作。
（四）学生处
是本项工作的主要负责单位。负责两校区大会的有关准备工作，起草主持词并于9月16日前交校办审定（同时提供主持词电子版），做好主席台的布置（音响、国歌、迎送宾曲、中国人民解放军军歌音乐、台签、盆花、会标、纸杯、水等）和服务工作，组织学生提前入场；做好承训部队领导出席会议、讲话等有关工作的安排及协调工作。

（五）后勤处

1.安排好学校领导用车，同时调派1辆大巴车，负责其他出席典礼人员的接送，确保车辆7:20前到达学校北门，7:30准时发车。

2.确保用电正常；搞好校园卫生，及时运送会场用盆花；做好其他后勤保障工作。

（六）公安处

确保两校区门口交通畅通，校园内无商贩、摊点。

（七）宣传部、师大报社

安排摄像、摄影，搞好新闻报道；有关内容及时挂在校园网主页上。
